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紀錄編號：
刪除銷毀申請單        申請日期：   年   月   日
	申請人
	
	單位
	

	刪除銷毀類型
	□紙本  □資料(□帳號  □電子資料 ) □硬體

	說明
	

	範圍
	

	刪除或銷毀原因
	□保存年限屆期   □合約終止     □資料擁有者申請
□畢業/退學/離職 □其它_________

	預計刪除或銷毀日期
	    年    月     日

	預計刪除或銷毀方式
	□搗碎(毀) □刪除 □低階格式化 □其他：                
□委外廠商(委外執行結果依合約要求，下方執行結果免填)

	備註
	

	申請單位主管
(　簽　章　)
	

	刪除或銷毀執行結果

	執行結果
	□已完成
	完成日期:    年     月     日     時     分

	
	□未完成
	說明:

	
	□其他:

	刪除或銷毀資料執行人

(　簽　章　)
	
	執行單位主管
(　簽　章　)
	

	檢查人員

(不可為執行人)

(　簽　章　)
	
	
	


本表單經核准執行完成後，由申請單位自行留存。
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